附件1：

  市管领导干部2016年度述职报告

	姓  名
	
	单位及职务
	

	分管工作
	

	述

职

内

容
	主要不足：

         签  名：

                        年   月   日   

	述

职

内

容
	

	备注
	


说明：1.“述职内容”可采用条目方式，应重点突出工作任务完成情况，还应包括本年度个人思想、学习、廉政等方面情况及主要不足，该部分应控制在1000字以内；2. “述职内容”未注明个人“主要不足”的视为不符合要求，必须返回重写。3、篇幅控制在A4纸2版以内，页边距、列宽等电子版中已设置好，不得更改，行高可视情况调整。
附件2
长沙市市管领导干部年度考核登记表

（2016年度）

	姓名
	
	性 别
	
	出 生年 月
	
	参加工作时间
	

	政 治
面 貌
	
	文 化程 度
	
	任现职

时  间
	

	单位及职务
	

	分管工作
	

	个

人

总

结
	

	测评
情况
	参 评

人 数
	优  秀
	称  职
	基本称职
	不称职
	弃  权

	
	
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	票
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	参加

脱产

培训

情况
	

	党委（党组）评鉴意见
	签名（盖章）

年   月   日

	被考核人意见
	签名（盖章）

年   月   日

	审批

机关

意见
	签名（盖章）

年   月   日

	备注
	


中共长沙市委组织部印制

附件3
市管领导班子年度考核测评表

测评单位名称：
	
	好
	较好
	一般
	差

	总体评价
	
	
	
	

	思想政治建设
	
	
	
	

	领导水平
	
	
	
	

	工作实绩
	
	
	
	

	完成重点任务
	
	
	
	

	反腐倡廉
	
	
	
	


	其他评价意见
	


注：1.该表用于未纳入绩效考核、市委直接管理或由纳入绩效考核单位协助市委管理的领导班子的民主测评；

2.领导班子测评项目总体评价、领导能力、工作实绩、完成重点任务、反腐倡廉等栏的评价意见分别为好、较好、一般、差；

3.根据你的意见，请在相应栏目的选项上打“○”，同一栏目中仅选一项。

附件4
  市管领导干部年度考核测评表

	姓  名
	单位及职务
	优  秀
	称  职
	基本称职
	不称职

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	其他评价意见
	


注：1.该表用于未纳入绩效考核的市管领导干部民主测评，与领导班子绩效考核或年度考核测评一并进行；

2.领导干部评价意见栏中分别为优秀、称职、基本称职、不称职；

3.根据你的意见，请在相应栏目的选项上打“○”，同一栏目中仅选一项。

附件5
2016年度未纳入绩效考核管理市管领导班子、领导干部年度考核情况汇总表
	市管领导班子年度考核测评情况

	单位名称
	参评

人数
	总体评价

	
	
	好
	较好
	一般
	差

	
	
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	票
	%

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	市管领导干部年度考核情况

	姓 名
	单位及职务
	  测  评  情  况
	考核

等次

建议
	备 注

	
	
	参评

人数
	优  秀
	称  职
	基本

称职
	不称职
	弃  权
	
	

	
	
	
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	票
	%
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


单位党委（党组）盖章：                                                    年  月  日

注：请于2017年1月26日前将此表（含电子版）报市委组织部各干部处。

附件6

市管领导干部（公务员）奖励审批表

	姓   名
	
	性   别
	
	出生年月
	

	参加工作
年月
	
	民   族
	
	籍   贯
	

	政治面貌
	
	身份证号
	

	现单位及职务
	

	拟授何种奖励
	□嘉奖      □记三等功

	受奖原因
	· 2016年度考核评为优秀
□2014、2015、2016年度考核评为优秀

	所在单位党委
（党组）意见
	年   月   日（盖章）

	上级主管机关
（部门）意见
	年   月   日（盖章）

	市委组织部
审批意见


	年   月   日（盖章）

	奖励证书编号
	


注：用于实施公务员法和参照公务员法管理机关单位的市管干部年度考核评优奖励。
